如何设置权限

作用：便于管理者的管理，预防公司信息外泄。

第一步：首先，在“系统”的“系统选项”的“业务规则”里面，启用“权限管理”。然后可以在“基础资料”里面看到“权限安全”。如下图：
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第二步：点击进入设置页面，设置操作权限组，如下图：
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何为操作权限组？

系统默认只有系统管理员权限组，管理者可以新增权限安全组，以便于管理者的管理。

第三步：选中左侧的“系统管理员”点击右键，可以新增权限安全组，弹出下图：
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第四步：编辑新增的权限组，如权限组的名称、模块项、操作明细三方面内容。具体如下图：
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何为模块项？

在“使用”处勾选对应的模块名称，即表示此权限组的员工可以看到这些模块项，如不勾选 ，则看不到此模块项。如下图：
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2、何为操作明细？

勾选每个模块下的操作明细，包含读取、新增、编辑、删除、输出等，这些操作明细都可以根据每个权限组进行细分，勾选即员工可以对此模块做哪些具体的操作，使权限操作管理更精确，利于企业对员工的管理。如下图：
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何为查看权限组？

个人查看权限：该权限组的人员，只能查看自己操作的信息。

部门查看权限：该权限组的人员，可以查看自己所在部门所有操作人的信息，适用于一般部门主管等。

部门及下属部门查看权限：该权限组的人员，可以查看自己所在部门的权限以及它所管辖的下级部门的权限。

全局查看权限：该权限组的人员，可以查看系统的所有数据。

提示：以上权限组是企业常用的查看权限分类，由系统自动设置好的，是固定不变的，不能编辑。

第五步：设置好操作权限内容与查看权限后，点击右边页面的“新增人员”，可以增加企业人员，并选择该人员的操作权限组和查看权限组；或者，在部门人员模块中，在某人员处点鼠标右键，选择“编辑”，进入编辑页面，再选择该人员的操作权限组和查看权限组。如下图：
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